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環境部資源循環署限制產品過度包裝檢驗標準作業程序說明表 

115 年 4 月 30 日環循永字第 1156109552 號函修正 

項目編號 R-F-2-1-01 

項目名稱 限制產品過度包裝檢驗標準作業程序 

承辦單位 資源循環署永續消費回收組 

作業程序說

明 

一、 業者申請 

(一)填寫申請書 

為確認產品包裝是否符合「限制產品

過度包裝」公告規定，業者填報指定產品

包裝檢驗申請書（附件一），同時各項基本

資料詳實填寫清楚。 

(二)繳納檢驗費 

每件產品包裝之檢驗費為新臺幣玖佰

伍拾元整，業者繳費後，將收款收據影本

連同申請書一同寄到資源循環署。 

(三)寄送資料及產品 

申請業者須將申請書、收款收據影本

及產品，寄送環境部資源循環署或委託之

檢驗機構，並以電話確認接收，始完成申

請程序。 

二、 受理申請 

(一)錄案管理 

受理業者申請時，編列申請序號及錄

案管理，應於一日（工作天）內完成。 

(二)文件審查 

審查項目包括申請書、收款收據影本、

送驗產品三項，如有缺漏、不完整或正確

性疑義，通知申請者限期補正。 

1.逐一檢核申請書基本資料是否完備。 

2.收款收據影本內容是否正確，須備註「限

制產品過度包裝檢驗費」及「產品名稱」。 

3.檢視產品是否為申請書所列物品，收樣

時是否完整無損。 
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三、 檢驗作業 

(一)包裝檢驗 

須依「限制產品過度包裝」公告規定，

進行下列各項認定： 

1.判斷產品是否為公告之指定產品及禮

盒。 

2.單一材質包裝之認定。 

3.包裝層數之認定。 

4.包裝體積比值計算。 

(二)製發紀錄表 

1.經檢驗完成之指定產品，檢驗及審查結

果與檢驗紀錄文件，寄送申請者。 

2.符合「限制產品過度包裝」公告規定者，

可於產品上標示包裝檢驗結果。 

四、 結案作業 

檢驗紀錄表製發完成、業者取件後，將此

檢驗案件上網登錄結案，存檔備查。 

控制重點 
一、 檢驗作業重點： 

(一)確實依完整性、正確性逐一檢核。 

(二)指定產品檢驗之包裝體積比值須小於一以

下、包裝層數符合相關規定。 

(三)檢驗人員完成量測計算後，檢核人員應仔

細校對，減少人為的量測誤差。 

二、 檢驗作業時間： 

在確認完成申請文件審查作業後，於當日

起算四日（工作天）內完成檢驗作業。 

法令依據 

（或訂定目

的） 

一、資源回收再利用法第十三條及第十四條。 

二、「限制產品過度包裝」公告。 

使用表單 一、限制產品過度包裝檢驗申請書（如附件一） 

二、限制產品過度包裝檢驗紀錄表（如附件二） 
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環境部資源循環署限制產品過度包裝檢驗標準作業程序流程圖
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結束 
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環境部 

限制產品過度包裝檢驗申請書 

收
件
紀
錄 

(

檢
驗
機
構
填
寫) 

檢驗編號  

收樣日及時間 中華民國   年   月   日   時 

收款收據紀錄  

送 

測 

單 

位 

及 

樣 

品 

基 

本 

資 

料   
(

送
驗
單
位
填
寫) 

指定產品類別 
□糕餅禮盒   □加工食品禮盒   □酒禮盒 

□化粧品禮盒 □電腦程式著作光碟 

產品名稱  

產品型號（批號）  

材質宣告（請確實

註明，以避免材質

判定錯誤） 

包裝盒材質： 

內襯材質： 

提把材質： 

其他包裝材質： 

統一編號  

送測單位名稱  

負責人姓名  

聯絡人姓名  

公司地址  

公司電話  

公司傳真  

電子郵件  

樣品退還 檢驗完成後，通知送檢單位取回 

本公司已詳閱填表說明據實填寫，並核對下列應遞送文件與樣品無誤： 

□檢驗申請書（含檢驗結果公開聲明）     □送測樣品 

□收款收據影本（須備註「限制產品過度包裝檢驗費」及「產品名稱」） 

送測單位代表簽名 中華民國    年    月    日 

附件一 
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檢驗結果公開聲明 
 

    本產品檢驗合格相關資訊，包括：產品外觀照片、產品名稱、送

驗廠商名稱、檢驗完成日期、檢驗報告字號及檢驗結果(含包裝材質、

層數及體積比值)，由環境部資源循環署對外公開。 

 
□同意。 

  公開時間：□完成檢驗即可公開。 

            □自   年   月   日起公開。 

 
□不同意。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
說明：檢驗合格資訊公開，將有利民眾及採購單位採購符合「限制產

品過度包裝」規定之產品 

 
送測單位代表簽名 

中華民國   年   月   日 
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填表說明 
1.收件紀錄欄之「檢驗編號」、「收樣日及時間」與「收款收據紀錄」

請勿填寫。 

2.檢驗費繳費請至環境部首頁(https://www.moenv.gov.tw/)右上角

之「資訊與服務」>「電子付費」>「電子付費系統」>左上角「選擇

線上付費系統」>「資源循環署」>「環境部資源循環署審查費」

(https://bafweb.moenv.gov.tw/tcix_pay/default.aspx)費用點

選＞填寫基本資料>資料送出>確認繳費方式>繳費，繳費完成取得

收款收據後於影本空白處備註：「限制產品過度包裝檢驗費」及「產

品名稱」。 

3.如一次送測兩件以上(含兩件)之樣品，請每件樣品填寫乙份申請書。

若所有樣品檢驗費用為一次繳費，則請於收款收據影本依序填寫送

測樣品之「產品名稱」。 

4.塑膠材質請依「塑膠材質回收辨識碼圖樣」註明其類別（PET、HDPE、

PVC、LDPE、PP、PS 及其他等），若未標示則均判定為非單一材質。 

5.電子郵件帳號請確實填寫，俾利環境部資源循環署寄送通知。 

6.環境部資源循環署均以「常溫」保存送測樣品，為避免需冷凍（藏）

之加工食品因常溫保存致使產品損壞，標註需冷凍（藏）之樣品，

將優先檢驗，並於檢驗完畢後立即依「樣品退還」方式處理。 

7.請依申請書格式確實填寫，以避免損及自身權益，檢測完成之樣品

自環境部資源循環署通知領回之日起 3 日內領回。 

8.環境部資源循環署聯絡方式： 

   聯絡電話：(02)2370-5888。 

   聯絡地址：100211 臺北市中正區潮州街 2 號。 

  

https://bafweb.moenv.gov.tw/tcix_pay/default.aspx
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檢驗作業紀錄表 
檢驗

日期 
  年  月  日  時  分  至  時  分 

送驗

單位

基本

資料 

事業名稱  

電話  傳真  

地址  

電子郵件  

負責人 

姓名 
 

送樣人 

姓名 
 

職

稱 
 

電

話 
 

檢驗

紀錄 

一、判斷指定產品 

  (一)□符合公告之指定產品定義。 

  (二)□檢驗產品屬公告事項三之「銷售單元」，非屬禮盒。 

二、指定產品基本資料 

  (一)類別： □糕餅禮盒 

             □加工食品禮盒 

             □化粧品禮盒 

             □酒禮盒 

             □電腦程式著作光碟 

(二)指定產品名稱：   

(三)型號：   

(四)批號：   

三、量測結果(量測過程數據記錄於「量測紀錄表」) 

  (一)禮盒/電腦程式著作光碟量測結果： 

    1.包裝層數：  層（記錄最高層數） 

    2.包裝是否為單一材質：□是        □否 

    3.包裝體積比值：   

  (二)複式禮盒量測結果 

    1.外禮盒「量測紀錄表一」 

      (1)包裝層數：  層（記錄最高層數） 

      (2)包裝是否為單一材質：□是       □否 

      (3)包裝體積比值：   

    2.內禮盒「量測紀錄表二」 

      (1)包裝層數：  層（記錄最高層數） 

      (2)包裝是否為單一材質：□是      □否 

      (3)包裝體積比值：   

附件二 
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    3.內禮盒「量測紀錄表三」 

      (1)包裝層數：  層（記錄最高層數） 

      (2)包裝是否為單一材質：□是        □否 

      (3)包裝體積比值：   

    4.內禮盒「量測紀錄表四」 

      (1)包裝層數：  層（記錄最高層數） 

      (2)包裝是否為單一材質：□是        □否 

      (3)包裝體積比值：   

  (三)產品照片(沖印後編號並附於本紀錄表) 

    1.外禮盒 

      (1).3D 立體照（電腦程式著作光碟或禮盒外觀）： 

         照片編號        

      (2).俯視照（電腦程式著作光碟或禮盒內容物陳列方

式）： 

         照片編號        

      (3).包裝最大層數照片（由裡向外標註層次後拍照）： 

         照片編號        

四、檢驗結果 

      □符合規定             □不符合規定 

備註 

本檢驗作業紀錄表僅對收件產品負責。 

 

 

 

檢驗人員 檢核人員 
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附件 1 量測指定產品照片 

外盒照片（編號：      ） 

 

單元產品陳列照片（編號：      ） 

 

包裝層數照片（編號：      ） 
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附件 2 量測紀錄表 
 

計算包裝體積比值 
計算包

裝層數 
包裝材質 

步

驟

一 

一、計算包裝體積(PV)                        單位：mm 

  層 

禮盒包裝

材質為： 
 
 

 
襯墊包裝

材質為： 
 
 
 
其它包裝

材料之材

質為： 
 
 
 

提把材質

為： 
 
 
 

長(L) 寬(W) 高(H) 產品包裝體積(PV=L×W×H) 

    

步

驟

二 

二、計算產品額定包裝體積(APV)             單位：mm 

項目 
單元產品 
名稱 

數量 
長 
(L) 

寬 
(W) 

高 
(H) 

必要空

間係數 
額定包裝體

積 

No item n l W h C 
NPV=n×l×w

×h×C 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

 小計(ΣnPV)  

步

驟

三 

三、計算包裝體積比值(PVR) 

PVR=PV/APV=   

溫度（攝氏）：  度                濕度（相對）：   %   
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環境部資源循環署內部控制制度控制作業自行評估表 

  年度 

評估單位：永續消費回收組 

作業類別（項目）：限制產品過度包裝檢驗標準作業程序 

評估期間：  年  月  日至  年  月   日 

        評估日期：  年  月  日 

控制重點 

評估情形 

改善措施 落實 部分落

實 

未落實 不適用 其他 

一、 檢驗作業重點： 

(一)確實依完整性、正確性逐一

檢核。 

      

(二)指定產品檢驗之包裝體積比

值須小於一以下、包裝層數

符合相關規定。 

      

(三)檢驗人員完成量測計算後，

檢核人員應仔細校對，減少

人為的量測誤差。 

      

二、 檢驗作業時間： 

在確認完成申請文件審查作業

後，以電話告知完成申請，並於

當日起算四日(工作天)內完成檢

驗作業。 

      

填表人：              複核：                

註： 

1. 機關得就 1 項作業流程製作 1 份自行評估表，亦得將各項作業流程依性質分類，同

1 類之作業流程合併 1 份自行評估表，將作業流程之控制重點納入評估。 

2. 各機關依評估結果於評估情形欄勾選「落實」、「部分落實」、「未落實」、「不適用」

或「其他」；其中「不適用」係指評估期間法令規定或作法已修正，但控制重點未

及配合修正者；「其他」係指評估期間未發生控制重點所規範情形等，致無法評估

者；遇有「部分落實」、「未落實」或「不適用」情形，於改善措施欄敘明需採行之

改善措施。 

附件三 


