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二、帳號申請操作說明

(一 )帳號申請流程

填寫申請資料

確認送件

取得臨時密碼（系統E-mail通知）

下載申請表及用印
（申請表上傳頁面）

審查

通知補正

通過審查，開始使用(註)

環境部氣候變遷署

申請單位

上傳用印後申請表
*若超過使用時間，可以帳號、臨時

密碼登入上傳

未通過， E-mail通知

1. 填寫基本資料：單位、負責人及聯絡人基本資料

2. 「政府機關/構代碼OID」欄位填寫方式，依後續系統登入使用單位憑證類型

申請表蓋政府機關/構大小章並掃描(PDF)

*註：114/10/31前帳號密

碼及憑證登入雙軌併行；

11/1後改用僅提供憑證登入

政府機關/構可採用”政府機關憑證”申請帳號
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二、帳號申請操作說明

(二 )首次申請帳號

環境部氣候變遷署
事業溫室氣體排放量資訊平台

1. 進入事業溫室氣體盤查資訊平台
網址：
https://ghgregistry.moenv.gov.tw/epa_ghg

2. 點選盤查登錄>>盤查系統登入
網址：
https://ghgregistry.moenv.gov.tw/g
hg_New/_login/inventory/login_New

3. 進入盤查系統，
點選申請帳號
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二、帳號申請操作說明

選擇身分別

2. [類別]選擇”首次申請帳號”

3. 點擊 [送出]，進入
填寫申請資料頁面

1. [身分別]選擇：政府機關
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二、帳號申請操作說明

點擊〔帳號〕,提供71個
單位下拉選單

若選擇[其他]
,請填寫其他-帳號

建議寫該機關之機關代號

標示*欄位資料，為必填資料

資料填妥，並點擊〔儲存〕後，
系統將導向至申請表上傳頁面

1、填寫申請資料
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二、帳號申請操作說明

2、取得臨時密碼 標示*為必填欄位

2-1. 取得臨時密碼
填完基本資料後，點擊[儲存]進入申請表上

傳頁面，系統將E-mail臨時密碼

臨時密碼通知信
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二、帳號申請操作說明

3、下載申請表、用印及上傳
【首次申請帳號】資料填寫完成後，系統會產生臨時密碼，
請記下並保留，將作為【已有臨時密碼登入區】使用之密碼

1.資料確認無誤後，
點擊〔列印〕產生帳號申請表

2.將印出的申請表加蓋機關/構大小章
後掃描成pdf檔，再點擊〔上傳〕

若需修改資料，
請按〔帳號維護〕

機關
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二、帳號申請操作說明

4、確認送件

確認送件
(1)按下[確認送件]

審查申請資料
(1)申請資料確認送件後，經審查者審查，有疑慮或需補件者，將聯繫申請者確認或通知補件。

(2)通過審查後，將以系統E-mail通知通過審查。

(2)系統顯示完成申請訊息
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二、帳號申請操作說明

若需上傳用印後申請表或補件：以臨時密碼登入補件(1/2)

(1)進入盤查系統

網址：
https://ghgregistry.moenv.g
ov.tw/ghg_New/_login/inven
tory/login_New

(3)[類別]選擇”已有臨時密碼登
入區”後，點選[送出]

***若需上傳用印後申請表 或 依審查意見進行補件

(2)點擊[申請帳號]

(4)依臨時密碼通知信內容，

輸入帳號、臨時密碼，
點選[登入]，進入申請表
上傳頁面，可檢視、修改
原填寫資料、上傳申請表
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憑證登入系統
申請及操作

02
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二、帳號申請操作說明

通過審查，新增許可自然人憑證帳號(1/5)

盤查系統網址：
https://ghgregistry.moenv.gov.tw/g
hg_New/_login/inventory/login_New

(1) 登入盤查系統
(2) 進入[管理許可自然人]

頁面

(4) 點選[新增（許可自然人）]

(3) 下載許可自然
人委任授權書

◼ 114/11/1後僅能以憑證登入；114/10/31前帳號密碼及憑證登入雙軌併行。

除透過貴單位憑證登入系統填寫盤查資料外，亦可新增自然人憑證帳號，以授權（許可）該自然人填寫及登錄貴單位盤查資訊
（至多設定3組自然人帳號） 。

◼ 可新增（授權）自然人憑證帳號，以授權（許可）該自然人填寫登錄盤查資訊。

a. 填寫資料：自然人姓名、憑證卡
號(自然憑證serial Number)

b. 蓋單位大小章
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二、帳號申請操作說明

通過審查，新增許可自然人憑證帳號(2/5)

(5)進入許可自然
人申請頁面

(6)填寫自然人資料，包括：
• 自然人憑證serial Number*
• 姓名
• 身分證字號
• 連絡電話
• E-mail

(7)按[儲存]

*自然憑證serial Number查詢方式：

a. 至MOICA內政部憑證管理中心-檢視憑證IC卡資訊

網址：https://moica.nat.gov.tw/ShowCardInfo.html。

b.將自然人憑證卡插入讀卡機

c.網頁即偵測該卡片資訊，包括serial Number

https://moica.nat.gov.tw/ShowCardInfo.html
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二、帳號申請操作說明

通過審查，新增許可自然人憑證帳號(3/5)

(8)上傳許可自然
人委任授權書

此處也可下載許
可自然人委任授
權書(9)按[下一頁]
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二、帳號申請操作說明

通過審查，新增許可自然人憑證帳號(4/5)

(10)點選[確認授權]，完成該自然人憑證帳
號許可授權。

*系統將鎖定自然人資料，不給修改，僅供檢視及註銷
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二、帳號申請操作說明

通過審查，新增許可自然人憑證帳號(5/5)

欲刪除自然人帳號、新增另
一自然人帳號，請：
A.點選[註銷]欲刪除之自然帳號
B. 再按[新增]自然人帳號

至多設定3組自然人憑證；

額滿情況下，欲新增或修
改自然人憑證資料，請：
A.點選[註銷]欲刪除之自然帳號
B. 再按[新增]自然人帳號

[儲存]資料後，尚未按下[確認授權]之
自然人帳號者，可編輯、檢視及刪除
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政府機關盤查作業
系統操作說明

03
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二、盤查登錄作業操作說明

登錄平台架構

盤查登錄

台電電號用電資料授權
申請及管理

政府機關盤查登錄頁表

帳號維護及
管理

帳號
維護

匯入資料/複製/新增盤查登錄

盤查登
錄資料

檢附
文件

新增本年度
電號資料

查詢歷史電
號授權資料

登出

修改
密碼

全場
統計

彙整報
表輸出

登錄
（確認送件）

1.基本
資料

2.邊界
設定

3.排放源定
性及定量

4.盤查報
告書

管理許可
自然人

機關單位權限

許可自然人權限 許可自然人權限
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二、盤查登錄作業操作說明

登錄作業介面

排放源鑑別

排放量量化

邊界設定基本資料

匯出
排放量清冊

PS. 每頁填寫/修改完均須於該頁按下[儲存]，
系統才會留存記錄。
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二、盤查登錄作業操作說明

(一 )登入系統

1.點擊〔盤查系統登入〕

環境部氣候變遷署
事業溫室氣體排放量資訊平台

資訊平台網址：
https://ghgregistry.moenv.gov.tw/epa_ghg

登錄系統網址：
https://estcsys.estc.tw/ghg_new_test/_lo
gin/inventory/login?t=old

2.點擊〔帳號登入〕或
〔憑證登入〕

註1：憑證登入應依當初申請帳號填寫資料，以政府機關憑證登錄；或該帳號授
權之許可自然人登入。

註2：114/10/31前帳號密碼及憑證登入雙軌併行；11/1後改用僅提供憑證登入。
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二、盤查登錄作業操作說明

(二 )進入盤查登錄列表

【編輯】
修改盤查年度資料

【檢視】
查看盤查年度資料

【刪除】
刪除盤查年
度的資料

【帳號維護】
修改事業基本資料

歷年盤查登錄資料

盤查登錄指引：
說明盤查登錄的背景、盤查登錄需要
做哪些事情，以及欄位的定義跟說明
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二、盤查登錄作業操作說明

(三)登錄資料：方法1. 匯入盤查資料

【匯入資料】
透過指定EXCEL格式匯入盤查資料

方法1
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二、盤查登錄作業操作說明

(三)登錄資料：方法1. 匯入盤查資料
STEP1：將匯入參考檔案下載

選擇[匯入參考檔案下載]之表格格式

政府機關上傳整合檔（參考）.xlsx
政府機關上傳整合檔（填表說明）.xlsx

113年

方法1

(政府機關)
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二、盤查登錄作業操作說明

(三)登錄資料：方法1. 匯入盤查資料
STEP2：將匯入檔案填寫完成

範例

工作表明稱 工作表明稱 工作表明稱

表1、基本資料 表2、邊界設定表 表3-排放源定性定量

表2-1邊界設定-電號資料

表2-2邊界設定-營運期間

方法1
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二、盤查登錄作業操作說明

STEP3：將填寫完成的匯入檔案上傳

(三)登錄資料：方法1. 匯入盤查資料

2.點選【送出】

3.點選【上傳】

4.選擇匯入檔案

5.點選【上傳】

【檔案名稱】
顯示上傳檔案的檔名

【檢視】
查看上傳檔案

【上傳】
可重新上傳檔案

113年113年

1.選擇【匯入年度】

方法1

2.點選【送出】

(政府機關)
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二、盤查登錄作業操作說明

STEP4：執行匯入

(三)登錄資料：方法1. 匯入盤查資料
方法1

(政府機關)
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二、盤查登錄作業操作說明

(三)登錄資料：方法2. 複製前一年度資料

【複製(盤查登錄)】
複製歷年盤查登錄資料

方法2
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二、盤查登錄作業操作說明

(三)登錄資料：方法2. 複製前一年度資料

2.選擇複製的
〔目的地〕

5.確認後請點選
〔開始複製〕

3.若選擇是，將會清空
所有排放源的活動數據

方法2

4.確認複製的資訊無誤請
點選〔確認無誤〕

1.選擇複製的
〔資料來源〕
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二、盤查登錄作業操作說明

(三)登錄資料：方法3. 逐筆輸入

【新增(盤查登錄)】
建立盤查登錄資料

方法3
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二、盤查登錄作業操作說明

(三)登錄資料：先匯入再至系統編輯新增資料

◼ 登錄資料常見問題釋疑

Q：若次級機關沒有帳號權限，可以直接把次級機關的excel資料倒入系統嗎?

A：由該帳號授權之許可自然人登入平台下載”政府機關匯入參考檔案”依上述方法1.
匯入盤查資料的方式，將本部及次一級機關盤查合併成同一個excel檔案再上傳至平
台。若欲同時採用匯入及系統逐筆輸入之登錄資料方式，則需先匯入再至系統編輯
新增其他資料，因每次重新匯入將會覆蓋系統現有資料。
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二、盤查登錄作業操作說明

1、 (1)新增（盤查登錄）基本資料 ( 1 / 2 )

【帳號維護】
可修改機關/構基本資料

標示*欄位資料，為必填資料

標示※欄位：由帳號資料直接代入，
如欲修改請先至【帳號維護】修改
資料，再點選新增

標示※欄位：由帳號資料直接代入，如
欲修改請先至【帳號維護】修改資料，
再回盤查登錄列表點選新增

【選項內容】
自願性登錄

如遇機關整併或搬遷，盤查期間非為「1-12
月」時，應於備註欄位說明其時序

方法3

PS. 後續每頁填寫
/修改完均須
於該頁按下
[儲存]，系統
才會留存記錄。

OO部
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二、盤查登錄作業操作說明

1、 (1)新增（盤查登錄）基本資料 ( 2 / 2 )

資料填妥後，請按【儲存】
系統即建立新年度的盤查登錄資料

聯絡人－1必填 聯絡人－2 選填

方法3
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二、盤查登錄作業操作說明

1、 (2)編輯（盤查登錄）基本資料

〔帳號維護〕編輯完成後，
可連動更新最新一筆盤查
年度的盤查登錄基本資料

盤查登錄資料
建立之後，該
如何編輯基本
資料(※)呢？

Q.

A.

方法3

環科飯店
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二、盤查登錄作業操作說明

2、邊界設定 ( 1 / 2 )

欲新增新一筆邊界資料，請先點選「新增
（機構資訊）」

邊界設定

建議至少有機關本部之主體辦公空間之建築，若欲一併
盤查登錄其他次級單位，則可新增邊界資料逐一填寫。

方法3

氣候變遷署
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二、盤查登錄作業操作說明

2、邊界設定 ( 2 / 2 )

營業期間請填寫該機構於當年度營運
之日期區段，如有多段的營運期間，

應新增並完整填寫

如單一機構內有多筆「電號」，
應新增並完整填寫

如邊界內有未納入計算排放源，
應新增完整填寫內容

方法3
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二、盤查登錄作業操作說明

GP03

GP03

GP03

3、排放源定性及定量： ( 1 )進入列表

點選【編輯】可進入排放源鑑別頁面，
編輯該筆排放源資料

點選【刪除】
刪除該筆排
放源資料

若已有建立排放源
設備資料，可輸入
篩選條件點選[篩選]
查詢列出符合篩選
條件的排放源資料

1. 點選【新增(排放源定性及定量】
可進入排放源鑑別頁面，新增一筆排放源資料

方法3
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二、盤查登錄作業操作說明

GP03

3、排放源定性及定量： ( 2 )排放源鑑別

進入排放源鑑別頁面，新增/編輯排放源資料

【排放源設備編碼】
1. 自行編碼管理。

2. 編碼原則：依排放型式有所不同
• 排放型式為製程排放：GMOO，OO為流

水碼01~99。

• 排放型式為固定燃燒：GSOO，OO為流

水碼01~99。

• 排放型式為移動：GVOO，OO為流水碼

01~99。

• 排放型式為逸散：GFOO，OO為流水碼

01~99。

• 排放型式為外購電力或蒸氣： GPOO，

OO為流水碼01~99。

• 排放型式為逸散： GFOOOO，OOOO為

流水碼0001~9999。

方法3
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二、盤查登錄作業操作說明

3、排放源定性及定量： ( 2 )排放源鑑別

輸入代碼後，自動代入名稱

＊若不知代碼，可點選【查詢代碼】
提供查詢

請選擇【原燃物料】或【產品】

方法3



4040

二、盤查登錄作業操作說明

直接
排放

間接
排放

直接
一 單位所擁有或控制的排放源，係指排放包

含運輸車輛、冷凍、冷藏及空調設備之冷
媒逸散、滅火器、化糞池等的排放

若「間接型式」選擇「電力使用」，「電
力類型」選擇「併網」則其產生溫室氣體
只有CO2，若選擇「離網」則其產生溫室
氣體除了CO2之外還可以勾選CH4或N2O

二

E(固定燃燒)
P(製程)
T(移動燃燒)
F(逸散)

產生溫室氣體種類
系統根據原燃物料/產品代碼、排放類型及排放源型式，
會自動勾選排放源產生的氣體；
若系統無自動勾選時，事業需手動勾選

3、排放源定性及定量： ( 2 )排放源鑑別
方法3

GP03
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二、盤查登錄作業操作說明

3、排放源定性及定量： ( 3 )活動數據資訊

【活動數據種類】
連續量測

定期間歇量測/財務單據
財務會計推估
自行評估

方法3

排放
型式

設備
名稱

原（燃）物料
名稱

活動
數據

單位 數據來源 保存單位
量測
儀器

量測
頻率

儀器校
正頻率

固定
燃燒

發電機 柴油 1,000 公升 柴油採購紀錄 財務會計處 - - -

移動
燃燒

公務汽車 車用汽油 564.66 公升 汽油加油單 財務會計處 - - -

逸散

冷氣
冷媒－R410a，

R32/125（50/50）
10.4 公斤 設備銘牌 財務會計處 - - -

冰箱
HFC-134，

四氟乙烷，C2H2F4

0.11 公斤 設備銘牌 財務會計處 - - -

飲水機
HFC-134a/R-134a，
1,1,1,2-四氟乙烷，

CH2FCF3

0.146 公斤 設備銘牌 財務會計處 - - -

滅火器 二氧化碳 4.5 公斤 設備銘牌 財務會計處

化糞池 水肥 150 人天 統計報表 財務會計處

外購
電力

用電設備 外購電力 124,000 千度 台電電費單 財務會計處 電表 連續
每年
1次
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二、盤查登錄作業操作說明

【活動數據種類】
連續量測

定期間歇量測/財務單據
財務會計推估
自行評估

當年無使用之設備，請
於「今年度有無使用該
項設備」選擇「無」，
則可不用填寫活動數據

燃料燃燒及移動燃燒應填寫熱值資訊：
(1)燃料熱值來源選擇「預設｜公告熱值」：
燃料低位熱值由系統自動代入（如汽、柴
油及液化石油氣）

(2)燃料熱值來源選擇「自訂｜非公告熱值」：
則燃料低位熱值為必填，且須填寫「檢測
方法及檢測日期」相關資料

3、排放源定性及定量： ( 3 )活動數據資訊
方法3
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二、盤查登錄作業操作說明

標示*之必填欄位填寫完成，
請點擊【儲存】

點擊
【下一頁（定量盤查）】

3、排放源定性及定量： ( 4 )定量盤查
方法3

GP03
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二、盤查登錄作業操作說明

排放係數類型
1.預設：環境部公告溫室氣體
排放係數
2.自訂：自廠定義的排放係數
值、排放係數種類等

【排放係數種類】
量測/質能平衡所得係數
製程/設備經驗係數
製程廠提供係數
區域排放係數
國家排放係數
國際排放係數

＊預設GWP：
112年度起使用
GWP2013(AR5)

＊計算公式：

排放量(小數4位) = 排放係數值 * （活動數據 * 活動數據分配比率 / 100）

排放當量(小數4位) = 排放量 * GWP

3、排放源定性及定量： ( 4 )定量盤查 方法3

排放量計算方法
• 採用中央主管機關公告之溫室氣體排放係數
• 質量平衡法
• 直接監測法
• 國際文獻之自廠係數
• 檢測報告所得之自廠係數
• 其他
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二、盤查登錄作業操作說明

〔電力〕
1.一般電力為台電電力，請輸入代碼350099，系統會代入能源局
的電力排碳係數

2.若有使用再生能源憑證（電證合一），請輸入代碼GG3502
（事業需先在國家再生能源憑證中心填寫交易憑證資訊，盤查系
統才可帶出憑證資料供勾選），
此筆排放源資料在計算時，係數會帶0，不會納入排放量計算

建立排放源GG3502之後，
需至登錄（確認案件）頁面，
勾選及送出本次盤查登錄所使用的再生能源憑證

3、排放源定性及定量： ( 5 )電力
方法3

再生能源電力憑證必需先
至國家再生能源憑證中心
宣告，已完成宣告之憑證
的「使用或宣告目的」將
會於【國家再生能源憑證
中心】顯示為：環境部氣
候變遷署-溫室氣體盤查

https://www.trec.org.tw/certification/declaration
https://www.trec.org.tw/certification/declaration
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二、盤查登錄作業操作說明

(四 )全場統計

全場統計
系統依盤查年度代入預設的GWP，統計排放量結果
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二、盤查登錄作業操作說明

(五 )彙整表輸出

表1至表6的EXCEL檔案下
載完成－範例

按下「彙整表輸出」按鈕
下載表一至表七的EXCEL檔案
此檔案即為排放量清冊
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二、盤查登錄作業操作說明

(六 )檢附文件

點擊【檢附文件】
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二、盤查登錄作業操作說明

(六 )檢附文件：上傳方式

1.點擊【選擇檔案】
2.上傳的檔案類型必須符合限
定檔案類型（如*.PDF或JPG ）

＊檔案大小上限為20MB

【 】上傳檔案
【 】查看上傳檔案
【 】刪除上傳檔案
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二、盤查登錄作業操作說明

(七 )登錄 (確認送件 )

***按下「完成登錄（確認送件） 」完成登錄。
系統將發通知信予事業。
***按下「完成登錄（確認送件） 」完成登錄。
系統將發通知信予事業。
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三、盤查報告書E化功能操作說明

進入盤查報告書E化功能

盤查報告書功能為輔助功能，若事業已有自行編撰的盤查報告書，則可忽略本功能

盤查報告書E化功能
OO部您好
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三、盤查報告書E化功能操作說明

盤查報告書E化功能操作流程

逐步填寫盤查報告書所需資料

113_OO部_Y00_盤查報書V4.docx

盤查報告書內的盤查登錄資料由
「事業溫室氣體排放量資訊平台」

自動代入
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三、盤查報告書E化功能操作說明

OO部您好

目錄－章節管理

第X章的〔新增〕按鈕
可新增第X章的小節

完成目錄編輯後
請點擊〔暫存〕或〔下一步〕

手動新增的章節
提供〔刪除〕功能

必填章節
不提供〔刪除〕功能

手動新增的章節
可自訂章節名稱
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三、盤查報告書E化功能操作說明

OO部

第一章－政府機關/構基本資料

組織架構圖〔上傳〕
圖檔

第一章－政府機關/構基本
資料：
基本資料：（一）政府機關/
構名稱及地址、（二）政府機
關/構負責人姓名

資料由
「事業溫室氣體排放量資訊平台」

自動代入

完成第一章資料填寫，確認後
請點擊〔暫存〕或〔下一步〕
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三、盤查報告書E化功能操作說明

第二章－盤查邊界設定

第二章－盤查邊界設定：
建議至少有機關本部之主
體辦公空間之建築，若欲
一併盤查登錄其他次級單
位，則可新增邊界資料逐
一填寫。並呈現機關/構排
放源平面配置圖，圖中須
標註與溫室氣體排放相關
之排放源所在位置

完成第二章資料填寫，確認後
請點擊〔暫存〕或〔下一步〕

可檢視圖片（連結系統盤查申報資料引用）

填寫組織邊界說明

可檢視所含機構列表（連結系統盤查申報資料引用）
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三、盤查報告書E化功能操作說明

第三章－排放源鑑別（1 / 2）

3.1與前一年度相較之排
放源增設、拆除或停止
使用之情形：
機關/構應說明盤查期間邊
界內，是否有排放源增設、
拆除或停止使用之情形

可檢視資料表（連結系
統盤查申報資料引用）
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三、盤查報告書E化功能操作說明

第三章－排放源鑑別（2 / 2）

3.2排放源之單元名稱
或程序及其排放之溫室
氣體種類：
機關/構應以表列之方式，
說明盤查邊界內與溫室氣
體相關之排放源（設備之
編號與名稱）、使用之原
（燃）物料種類、生產之
產品名稱、直接或間接排
放、排放型式、排放溫室
氣體種類，及排放源是否
為汽電共生設備等資訊

完成第三章資料填寫，確認後
請點擊〔暫存〕或〔下一步〕

檢視資料由「事業溫室氣體排
放量資訊平台」自動代入
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三、盤查報告書E化功能操作說明

第四章－排放量計算（1 / 4）

4.1與排放量有關之原
（物）料、燃料之種類
及用量：
機關/構應以表列之方式，
說明與溫室氣體排放相關
之排放源活動數據，並說
明其來源、採用之量測儀
器、量測頻率、儀器校正
頻率、資料保存單位。

檢視資料由「事業溫室氣體排
放量資訊平台」自動代入
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三、盤查報告書E化功能操作說明

第四章－排放量計算（2 / 4）
檢視資料由「事業溫室氣體排
放量資訊平台」自動代入
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三、盤查報告書E化功能操作說明

第四章－排放量計算（3 / 4）

4.3排放源排放量計算過程：
機關/構應逐一計算各排放源之排放量，如無法逐一計算，應提出替代計算方式，並說明其理由。 單一移動或逸散排放源經盤
查後，排放量以公噸CO2e為單位，計算至小數點後第五位四捨五入，未達0.0001公噸CO2e者，得不納入計算。 於盤查期間
內，滅火器、使用冷媒之設備（包含運輸作業車輛冷媒、空調或冷凍設備等），設備規格及數量與前一年度相同者，得沿用前
一年度之排放量數據

填寫排放源排放量計算過程說明
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三、盤查報告書E化功能操作說明

第四章－排放量計算（4 / 4）

4.4全廠（場）溫室氣體排放量：
機關/構應將個別固定與移動燃燒排放
源、製程排放源及逸散排放源之直接
排放、外購電力或蒸汽之能源間接排
放等之排放量資料列出。建議事業彙
總前述資料為全廠（場）溫室氣體排
放量，並列出各種溫室氣體之排放量
及占比、各排放型式之排放量及占比

完成第四章資料填寫，確認後
請點擊〔暫存〕或〔下一步〕

檢視資料由「事業溫室氣體排
放量資訊平台」自動代入

檢視資料由「事業溫室氣體排放量
資訊平台」自動代入
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三、盤查報告書E化功能操作說明

第五章－其他主管機關規定事項

5.1機關/構執行減量措施及說明：
機關/構應說明過去已執行或未來規劃執行之減量措施，如更換 高能效之設備等，可以定性方式描述，若量化減量成效，應提出
相關佐證資料，並說明其他主管機關規定應遵循事項

完成第五張資料填寫，確認後
請點擊〔暫存〕或〔下一步〕

填寫事業執行減量措施及說明
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三、盤查報告書E化功能操作說明

輸出－報告產製

第一章至第五章編輯完成後，
請點擊

〔產製溫室氣體盤查報告書〕

盤查報告書

產製出的報告書格式為.docx
事業可視需求自行編輯文件

盤查報告書內的盤查登錄資料由
「事業溫室氣體排放量資訊平台」

自動代入

OO部
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第1年 （114年） <<系統開發中>>
過渡時期以E-mail提供申請資料

第2年起 （ 115年~）
至系統填寫/上傳申請資料

11~12月

114年
7~10月

申請
單位

• E-mail提供下列申請資料
(1) 台電用電資料授權書(簽章)掃描檔
(2) 申請用電資料戶名對應電號清單excel

• 授權期間
一次授權調閱3年（114~116年）用電量資料，僅需於第
4年（117年）至系統續申請。

氣候署 彙整事業申請資料，協助向台電公司申請用電資料調閱

台電
需求確認、程式開發

2/1、3/1初分批提供整年用電資料

氣候署 收到資料1週內分次完成確認及匯入整年用電資料

申請
單位

• 隔（115）年可帶入用電量資料
分別於115年2月中、3月中依用電量統計區間，於系統
勾選授權電號，即自動切齊帶入整年用電量
（1/1~12/31）。

• 4/30前完成登錄。

115年
2~4月

11~12月

115年
1~10月

116年
2~4月

申請
單位

• 當年度有新增電號，至系統填寫/
上傳下列申請資料
(1) 上傳台電用電資料授權書(簽章)掃描檔
(2) 填寫申請用電資料戶名對應電號清單

• 授權期間
一次授權調閱3年（114~116年）用電量資料，
僅需於第4年（117年）至系統續申請。

氣候署、
台電 同左

申請
單位

• 同左，隔年可帶入用電量資料
分別於115年2月中、3月中依用電量統計區間，可於
系 統 勾 選 授 權 電 號 ， 即 自 動 切 齊 帶 入 整 年 用 電 量
（1/1~12/31）。

• 4/30前完成登錄。

115年起

• 每年10月底前可至系統填寫/上傳台電
用電資料授權書。

• 可於2月中、3月中至系統勾選帶入授
權電號前一年度整年用電量。

四、114年過渡期台電電號用電資料索取申請/授權說明

為協助事業溫室氣體盤查及蒐集用電量數據，環境部氣候署規劃開發平台相關功能：(1)提供單位填寫上

傳相關用電資料調閱申請資料（一次授權3年） ，每年統一向台電申請調閱事業用電資料，並(2)於隔年2、

3月登錄時可勾選授權電號帶入去年用電量。今(114)年過渡時期，申請資料請以指定E-mail提供。

台電電號用電資料調閱申請 /授權流程
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114年
7月 8月 9月 10月 11月 12月

115年
1月 2月 3月

環境部氣候
署、台電執
行相關作業1. 申請資料

• 台電用電資料授權書(簽名、用印)
掃描檔PDF。

• 申請用電戶名電號清單excel。

3. 授權期間：

114~116年；117年需至系統續

申請

• E-mail: ghgregistry@estc.tw。

• 主旨：EE政府機關名稱_台電用電資料調閱申請資料。

• 檢附檔案命名規則：

(1) 授權書PDF：政府機關名稱_114_用電戶名_授權書

(B) 申請用電戶名電號清單excel：政府機關名稱_114

Step2. E-mail回傳申請資料

Step1. 填寫/用印申請資料

115年分別於2月中、

3月中於系統 (註 )勾選授

權電號，即可自動切齊帶

入 114 年 整 年 用 電 量

（ 1/1~12/31）

* 註：登錄資料>>3、排放源定性

及定量>>(2)排放源鑑別

Step3.系統勾選帶
入去年整年用電量

114年過渡時期申請方式
欲申請之事業，請於今年10月底前檢具(1)台電用電資料授權書(簽章)掃描檔、(2)申請用電資料戶名電號清單excel，

E-mail至氣候署委辦計畫，資料無誤者，115年2月中、3月中即可至系統勾選帶入114年整年用電量。

申請資料填寫之用戶、
電號不正確者，屆時
將不提供用電資料!

2. 申請資料下載連結： https://reurl.cc/ZNe3Oa

四、114年過渡期台電電號用電資料索取申請/授權說明

mailto:ghgregistry@estc.tw
https://reurl.cc/ZNe3Oa
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申請資料1：台電用電資料授權書（簽章）掃描檔

*檔案命名規則：單位名稱_114_用電戶名_授權書

用電資料調閱授權同意書

立書人(即用電戶) 同意填報事業/機關 ，基於執行氣候變遷因應法所定之排放量盤查義務或政府機關溫室氣體盤查作業，向台灣電力

股份有限公司調閱表列電號於中華民國114年至116年之詳細用電資料，提供給環境部氣候變遷署為下列「個人資料蒐集、處理及利用之告知暨同意書」範圍之運用。

註：本表不足請自行增列。

個人資料蒐集、處理及利用之告知暨同意書

____________________________(填報事業/機關)基於下列蒐集目的，將蒐集、處理及利用您的個人資料（下稱個資），謹先告知下列事項：

一、蒐集目的：供事業/機關執行氣候變遷因應法所定之溫室氣體排放量盤查義務或政府機關溫室氣體盤查作業。
二、個資類別：用電種類、計費期間起迄、用電度數、用戶營利事業統一編號/政府機關統一編號、計費度數、轉供度數、分攤公共電費度數、用電地址及其他記載

於本同意書之個資。
三、利用期間：自本授權書簽署日起至蒐集目的消失或結束日止。
四、利用者：環境部氣候變遷署（下稱本署）。
五、利用方式：在不違反蒐集目的的前提下，由填報事業/機關將本同意書提供本署，由本署據本同意書向台灣電力股份有限公司取得用電資料後使用。
六、您得以書面主張下列權利：

（一）查詢或請求閱覽。（二）請求製給複製本。（三）請求補充或更正。（四）請求停止蒐集、處理或利用。（五）請求刪除。
七、對本署所持有您的個資，本署會按照政府相關法規保密並為合理運用。

此致

台灣電力股份有限公司

立書人(即用電戶)： （簽章）

聯絡電話： .

填報事業/機關： （簽章）

聯絡電話： .

中華民國 年 月 日

提醒事項：本文件應由立書人親自簽立，未曾授權他人代為撰寫、簽署或更改內容；本授權同意書所載之資料、內容，均由立書人/填報事業/機關自行負責其真實性、
完整性與合法性。若因提供偽造、變造或其他不實資料而導致任何損害、爭議或法律責任，概由立書人/填報事業/機關自行承擔，環境部氣候變遷署不
負任何連帶或補償責任。

（請立同意書人及填報事業/機關簽署並用印，並填寫日期，表示清楚並同意上述內容。）

序次
電號

區碼(2 碼) 營業區(2 碼) 戶號(4 碼) 分號(2 碼) 檢算號(1 碼)

1

用電戶簽名+蓋章（若為機關則應蓋機關大小章）

填報機關名稱+蓋章（單位大小章）

用電戶名稱 填報單位名稱

填報單位名稱

必填

申請資料2：
申請用電資料戶
名電號清單excel

*檔案命名規則：
政府機關名稱_114

填
報
單
位
名
稱

填
報
單
位
統
編

申
請
電
號
戶
名

電
號

E-mail至氣候署

委辦計畫
ghgregistry@estc.tw

四、114年過渡期台電電號用電資料索取申請/授權說明

申請文件
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四、台電電號用電資料調閱申請/授權說明

(一 )新增本年度申請電號

1.選擇〔台電電號用電資料申請及管理〕

2.選擇〔新增(台電電號介接)〕

115年起適用
（至系統上傳申請資料）
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四、台電電號用電資料調閱申請/授權說明

(二 )逐筆輸入申請電號及戶名資料

1.輸入該電號之〔用戶名〕

2.點選〔新增項目(電號)〕

3.輸入〔電號〕
格式為99-99-9999-99-9

4.若該用戶名下有多個所
屬之電號，則繼續

點選〔新增項目(電號)〕

115年起適用
（至系統上傳申請資料）

OO部
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四、台電電號用電資料調閱申請/授權說明

(三 )列印及上傳授權書

1.列印授權書

2.授權書
(1)簽名、用印
(2)掃描PDF檔

4.點擊【選擇檔案】
＊上傳的檔案類型必須為PDF
檔案大小上限為20MB

3.上傳授權書

5.點擊【上傳】

該單位所申請之電號，若分屬不同用戶名，均須分
別授權同意

115年起適用
（至系統上傳申請資料）

OO部

環科飯店OO部

OO部

OO部
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四、台電電號用電資料調閱申請/授權說明

(四)帶入授權電號前一年度（ 1/1~12/31）用電資料
(1/2)

1.間接排放型式為〔電力使用〕

2.點選〔選擇電號〕

3.系統視窗顯示，台電介接之內
該所屬機構之電號，提供勾選

5.系統顯示，勾選之電號及年
度總用電量

( 三 ) 登錄資料 > > 3 、排放源定性及定量 > > ( 2 ) 排 放 源 鑑 別
授權後隔年
登錄時可用

4.點選〔確定並帶入活動數據〕
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四、台電電號用電資料調閱申請/授權說明

點選圖示，即可檢視[台
電電號詳細資料]

[活動數據]:
系統自動累計勾選之
年度總用電度數

[活動數據]:
系統自動累計勾選之
年度總用電度數

(四)帶入授權電號前一年度（ 1/1~12/31）用電資料
(2/2)( 三 ) 登錄資料 > > 3 、排放源定性及定量 > > ( 2 ) 排 放 源 鑑 別

授權後隔年
登錄時可用

台北店
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敬請指教 Thank You


