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環境部 

補助地方環保機關辦理空氣品質淨化區設置標準作業流程說明表 
 

102 年 4 月 18 日環署空字第 1020031666 號函訂定 
104 年 7 月 3 日環署空字第 1040053609 號函修正 

107 年 1 月 18 日環署空字第 1070006025 號函修正 
112 年 12 月 21 日環部空字第 1121330117 號函修正 

項目編號 M-H-2-5-04 

項目名稱 補助地方環保機關辦理空氣品質淨化區設置標準作業流程 

承辦單位 大氣環境司第 5 科 

作業程序

說明 

一、 申請單位提送申請計畫書至環保局，請業務單位參考

本部「空氣品質淨化區設置申請補助要點」（網址：

https://freshair.epa.gov.tw/s22.asp），檢送相關資料至環

保局申請，計畫書內容應涵蓋下列項目： 

(一) 設置申請表：詳述申請基地名稱、類別、地址、

申請單位與相關業務承辦人員聯絡資料等，並置

於計畫書首頁。 

(二) 基地位置：由主要道路至基地路線關係及基地與

周邊環境位置關係，包括區位關係示意圖及位置

圖（建議使用衛星影像或遙、航測影像）。 

(三) 計畫範圍：應附詳細計畫範圍圖，並說明面狀基

地四周界線或帶狀基地之起訖點、帶狀寬度等。 

(四) 土地權屬及相關資料：請確認申請土地皆為公有

地，申請單位需彙整全區土地地籍圖謄本，需註

明申請範圍界線、土地座落、筆數及地號等，並

檢附地籍資料及統計表，若該地籍所有權人及管

理者皆非申請單位，請另檢附土地使用權同意書

（十年以上），併同於申請計畫書內。 

(五) 空氣品質背景資料：包括污染物為何、來源與基

地之關係等，並敘述基地使用現況分析。 

(六) 申請設置內容概述：檢附申請基地之設置構想平

面示意圖、申請經費表。 

(七) 相關證明文件： 

1.未接受其他單位補助之證明。 

2.維護管理計畫中需有後續維護管理經費之編列

項目與來源，並出具切結書。 

3.不另作其他用途使用之保證（十年內不得廢除

或移作他用）。 
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4.是否有列入地方團體及社區民眾參與情形或認

養之辦理等相關資料。 

(八) 每年 12 月底前由本部函文通知地方政府環保局

提送補助申請空氣品質淨化區設置計畫書，地方

政府環保局須於每年 3 月底前將計畫書提報本

部。 

二、 邀請專家學者至基地現勘，請申請單位及環保局協助

本部委託之專家學者至現地勘查，應注意事項： 

(一) 基地特殊性，若申請基地因非人為原因導致某項

經費需要較多，或特別需要增加某些設施（如：

灌木綠籬、版橋、防風網等），請於現勘時，向

專家學者提出，俾利後續核定經費時參考。 

(二) 基地使用現況，若基地內部有占墾、占用等情

事，應將面積扣除或排除後再行送修正計畫書至

署。 

(三) 基地若已有其他單位曾予補助綠化等工作項目

者，為避免重複補助，本部將不再予以補助。 

三、 現勘紀錄簽核：針對基地委員現勘意見、申請計畫書、

縣市歷年執行成效及本部其他相關單位意見等簽辦。 

四、 發布核定函，申請計畫經「預算執行及重大採購推動

小組」審查通過後，將發布核定函予縣市環保局及申

請單位，請申請單位務必依函中說明段及附件經費表

辦理相關事宜： 

(一) 核定金額三百萬元以下，請於文到三個月內依本

署核定項目迅速辦理發包相關事宜，逾期未完成

工程發包者將撤銷補助。 

(二) 核定金額三百萬元以上，請於文到六個月內依本

署核定項目依速辦理發包相關事宜，逾期未完成

工程發包者將撤銷補助。 

(三) 依本部「補助地方機關經費會計作業注意事項」

辦理請款、結案相關事宜。 

五、 列管於本部網站，檔案登錄於本部網站「空氣品質淨

化區及環境綠化育苗計畫」（https://freshair.epa.gov.tw）

中，請縣市環保局依執行進度，上網填報並上傳現場

照片，俾利本部管考相關事宜。 

六、 後續追蹤考核，縣市環保局不定期自行至基地現場，
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針對現場環境衛生、植栽生長情形等進行考評，本部

不定期派員至現場進行追蹤查核，並於每年下半年度

邀請專家學者進行「空品淨化區維護或改善工作執行

績效考評」（要點請於 https://freshair.epa.gov.tw/s22.asp

處下載），並告知需進行改善處，請各縣市環保局於指

定期間內改善完畢，並將改善成果函送至本部，作為

年度考評分數參考依據。 

控制重點 
一、 計畫書提送，依本部「空氣品質淨化區設置申請補助

要點」，提送並確認所需文件。 

一、 基地現勘：如申請單位有任何特殊需求或疑問，可於

現場詢問專家學者及提出討論。 

二、 發布核定函，確實依照本部核定函上說明項目辦理，

其核定經費表，置於附件中，請環保局務必轉之鄉(鎮)

市公所，並依照該經費表辦理細部設計相關事宜。 

三、 網站列管，案件提報現勘、核定、發包等相關事宜皆

登錄於網站上，相關單位可直接於網站上瞭解本案最

新進度。 

四、 後續追蹤考核，本部將定期及不定期的至基地現場現

勘考核，並針對缺失請維管單位進行改善，並將考核

成績作為年度評分之參考依據。 

法令依據

(或訂定目

的) 

一、 本部訂定「空氣品質淨化區設置申請補助要點」。 

二、 本部訂定「直轄市及縣(市)空氣品質維護或改善工作

執行績效考評要點」。 

三、 本部訂定「補助地方機關經費會計作業注意事項」。 

使用表單 作業程序說明空白表 

自行檢查空白表 
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環境部補助直轄市及地方環保機關辦理 

空氣品質淨化區設置之標準作業流程圖 

開始 

每年 3 月底前環保局提送申請計畫書至部 
申請單位 空品淨化區設

置申請檢核表 

初審 

通過 

不通過 

邀請專家學者至申請基地現勘及討論 
環境部大氣司 

簽核 
現勘紀錄 

發函告知環保局 
環境部大氣司 

原則不予補助 原則同意， 
需補送資料 

通過 

發函請申請單位補送資料 
環境部大氣司 

核發同意函 
環境部大氣司 

公告於本部網站 
環境部大氣司 

 依「環境部地方機

關經費會計作業注

意事項」辦理請

款、結案相關事宜 

持續進行定期及不定
期追蹤考核 
環境部大氣司 

 

結束 

參考「空氣品質淨

化區設置申請補

助要點」提送相關

資料 

補送資料至署 

申請單位 

於網站填寫工程進度並辦理請款事宜 
申請單位 

每年 12 月發函通知環保局提送申請計畫書 
環境部大氣司 



 5 

環境部內部控制制度控制作業自行評估表 

     年度 

評估單位： 

作業類別(項目)：空品淨化區設置標準作業流程 

評估期間:   年  月  日至  年  月  日 

     評估日期：  年  月  日 
 

控制重點 
評估情形 

改善措施 
落實 部分落實 未落實 不適用 其他 

一、檢核計畫書內容資料是否完

整。 

      

二、是否邀請專家學者進行現勘。       

三、是否簽核現勘紀錄。       

四、簽報經費至本部「預算執行及

重大採購推動小組」審議。 

      

五、發布核定函。       

六、請款事宜符合本部「補助地方

機關經費會計作業注意事

項」。 

      

七、是否列管於本部網站，並請相

關縣市環保局進行填報作業。 

      

八、定期及不定期的至現場現勘考

核，並針對缺失請維管單位進

行改善。 

      

九、作業流程說明及作業流程圖之

製作是否與規定相符。 

      

十、是否定每半年檢查一次作業流

程設計及執行之有效性。 

      

填表人：               複核： 

註： 

1. 機關得就 1 項作業流程製作 1 份自行評估表，亦得將各項作業流程依性質分類，

同 1 類之作業流程合併 1 份自行評估表，將作業流程之控制重點納入評估。 

2. 各機關依評估結果於評估情形欄勾選「落實」、「部分落實」、「未落實」、「不適用」

或「其他」；其中「不適用」係指評估期間法令規定或作法已修正，但控制重點

未及配合修正者；「其他」係指評估期間未發生控制重點所規範情形等，致無法

評估者；遇有「部分落實」、「未落實」或「不適用」情形，於改善措施欄敘明需

採行之改善措施。 

 

 


