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文書

例行工作成果

收文67,640件

發文47,284件

文件用印8,993件

刊登行政院公報327件

歸檔公文94,439件

檔案掃描1,352,620頁

檔案銷毀10,218卷

檔案移轉(交)905卷

本室業務採購59案

修正作業規定45項

撥付薪資8,737筆

零用金撥補4,328筆

開立收款收據19,418張

登錄各類所得32,079筆

大額採購453件

小額採購1,817件

採購稽核141件

財物保管異動1,461筆

庫房領物640批

採購

檔案

綜合 財產

出納
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完成與國家圖書館交換館舍

 撥用本署第二辦公室14樓

 借用環檢所污防大樓及

化學局北區資材中心

典藏圖書

109/7/1 110/1/7 110/4/7 110/5/13

署⻑與教育部⻑會談 雙方同意交換 行政院同意廳舍交換 完成土地建物移轉登記

 撥用國家圖書館

藝術暨視聽資料中心

 解決辦公空間不足問題

 解決缺乏大型會議室問題

 兼顧⻑遠發展需要

亮點績效 問題解決
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交誼廳、1101會議室、圖書室
備勤室、悠活灣

11F 空保處、員工休憩區

憑證儲藏室 10F 法規會辦公室(5人)

永續室 9F 總隊臺北辦公室、北區督察大隊

環管處8樓辦公區(36人) 8F 永續室、悠活灣、採購稽核檔案室

訴願審議審查室
7F

環管處(56人)

閒置空間 新增12個位置及1間簡任辦公室

廢管處19個位置
6F

增設3間會議室

簡任辦公室 會計憑證室

哺集乳室、採購稽核檔案室、儲藏室
文具備品室、異地辦公辦公室(6人) 3F

職場教保互助中心

國會聯絡組辦公室(獨立辦公室) 訴願審議審查室暨環評書審室

值日室 1F 哺集乳室、女用備勤室

B1 文具備品室、圖書儲藏室

既有配置 調整後配置

歷時5個月
(110/3/26-110/7/31)

調整9個樓層
範圍達42％
調整304人員座位

調整署本部各樓層辦公空間
亮點績效 問題解決
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調整原則 搬遷流程 動員人力

變動最小

空間最適

循環利用

週五完成打包

假日搬遷

週⼀定位辦公

本署16個單位

同仁1,052人次

廠商1,950人次

完成署本部辦公空間調整搬遷
亮點績效 問題解決
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11樓工程改裝前設備拆除

1101會議室

交誼廳

第二辦公室合署辦公

圖書室

亮點績效 問題解決
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11樓工程拆除作業

第二辦公室合署辦公

亮點績效 問題解決
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11樓空間裝修完成

男用備勤室 員工休憩區 空保處辦公區

11樓整修完工全景

第二辦公室合署辦公
亮點績效 問題解決



6樓增設3間會議室

亮點績效 問題解決
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空間調整多餘財物
媒和移撥其他機關

分3階段辦理

775筆財務移轉予34個需用機關

亮點績效 問題解決
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結合雲端表單
辦理空間調整
財產保管人異動

完成11個單位財產異動作業

協助256名同仁免自行辦理移轉

釐正2,693筆財產資料

亮點績效 政策創意
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02
03

04

110/7/19

裝修工程委託
專案管理及監
造服務案決標

110/11/12

裝修及結構補強
統包工程決標

110/12

視聽相關設備
系統統包採購
決標01

110/5/13

完成土地建物
移轉登記

05
112/5

完工

規劃建置會議中心
亮點績效 問題解決
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會議中心3D示意圖

擴大業務會報會議室

立面更新 會議中心大廳

環評會議室 多功能會議廳



設置北部職務宿舍

整
修
前

整
修
後

亮點績效 問題解決



1樓大廳服務櫃台改頭換面

改裝前
改裝後

亮點績效
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採數位化零接觸方式
結合實名制門禁管理
訪客以手機掃描QR code登入個人資料

亮點績效 政策創意
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4 樓設置

獲頒殊榮

展示區

投射燈聚焦展示獎座

機動調整展示層架

獎項簡介說明

政策創意亮點績效
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善用既有高溫消毒烘杯機
提供同仁餐盒消毒烘烤服務

亮點績效 政策創意
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開放具獨立空調設備會議室
提供假日來署加班同仁使用

11樓環境災害應變中心會議室

4樓401會議室

亮點績效 政策創意

20



開會外賓直達4樓電梯

強化防疫措施

實名制掃碼

公文交換防疫

會議室設置隔板

郵件門口收取

電梯限制人數

臺美環保署⻑視訊會晤

亮點績效 政策創意
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專業

積極

創新服務

效率
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簡報結束
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